CENTRO DE ESTUDOS E ASSESSORIA - CEA

Projeto Fortalecendo a Politica Publica de Economia Solidaria: Mobilizacéo e Participacao
Social na construcdo do Plano Nacional de Economia Solidaria Convénio
CEA/MTE/SENAES n° 795124/2013

EDITAL DE SELECAO DE PESSOAL n° 002/2014

Processo Seletivo Simplificado para contratacdo de pessoal para a execugdo do
Projeto Fortalecendo a Politica Publica de Economia Solidaria: Mobilizacdo e
Participacdo Social na construcdo do Plano Nacional de Economia Solidéria,
convénio CEA/MTE/SENAES n° 795124/2013

O Centro de Estudos e Assessoria - CEA, com sede na SCLN 307, bloco E, sala 102/0106
— Brasilia - DF, em atendimento ao disposto no Convénio n® 795124/2013, celebrado entre
0 CEA e o Ministério do Trabalho e Emprego, por intermédio da Secretaria Nacional de
Economia Solidaria (SENAES/MTE), torna publico a realizacdo de Processo Seletivo
Simplificado para Contratacdo de Pessoal Teécnico para a execucdo do Projeto
Fortalecendo a Politica Publica de Economia Solidaria: Mobilizacdo e Participacao
Social na construcédo do Plano Nacional de Economia Solidaria, para os cargos abaixo
relacionados, regidos pela Consolidacédo das Leis do Trabalho — CLT, Constituicdo Federal
art.37, Portaria Interministerial n° 507/2011 e de acordo com as seguintes disposicfes que
fazem parte integrante deste edital:

1. DAS VAGAS E ATRIBUICOES:

Sé&o atribuicdes previstas para 0s cargos as que acompanham sua designacgédo e quantitativo,
sem prejuizo de detalhamento especifico das rotinas de cada colaborador quando da
assumeéncia no cargo.

a) Técnico Administrativo e Financeiro: 01 vaga — 40 horas

O Técnico Administrativo assume 0 suporte as atividades de carater administrativo com a
perspectiva de estruturacao das acdes do projeto, atuando no encaminhamento e registro de
processos e atividades, na busca constante de eficiente aplicacdo dos recursos do projeto.

Assumindo a elaboracdo de editais de selecdo de fornecedores de produtos e servigos;
acompanhamento de processos licitatorios; elaboracdo de contratos; elaboracdo de
relatorios; controle financeiro da conta bancaria do projeto; realizacdo de pagamentos;
digitalizacdo de documentos; organizacao fisica/digital e arquivamento de documentacéo;
prestacdo de contas; operacionalizacdo (execugdo, compras, relatdrios, prestacdo de contas
etc) e insercdo de documentos do projeto dentro do sistema Siconv.
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b) Mobilizadoras/es Nacionais — 2 vagas — 40 horas

O Mobilizador Nacional sera responsavel pelo contato, didlogo e articulacdo em todos os
estados do pais, repasse de informacdes aos participantes dos eventos das atividades
planejadas; Apoio e fornecimento de subsidios e informagdes aos Foruns Locais de
Economia Solidaria; Preparacdo e organizacdo das atividades do projeto (emissdo de
passagens, reserva de local, subsidios tematicos); Relatoria e sistematizagdo dos eventos e
atividades realizadas; Acompanhamento dos encaminhamentos posteriores as atividades;
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Alimentacdo da pagina web do FBES (www.fbes.org.br) na internet com noticias, textos,
estudos e outros documentos relacionados com o conteldo do projeto; Elaboracdo de
releases. folders, cartazes e outros materiais de comunicacdo para o projeto; Realizagédo
das cartilhas; articulagédo dos participantes das atividades do projeto.

2. DOS REQUISITOS EXIGIDOS PARA AS FUNC}GES
a) Técnico Administrativo:

Formacdo Académica; nivel médio ou superior

Experiéncia profissional acumulada em atividades de gestdo administrativa e
financeira de projetos sociais e operacionalizagdo do SICONV

Dominio da linguagem escrita e boa expressdo oral;

Dominio das ferramentas de gestdo, execucdo, pagamentos e prestacao de contas de
projetos sociais;

Compreensédo da dindmica de funcionamento das ONGs, entidades sindicais,
empreendimentos solidarios, Compreensdo da dindmica de realizacdo das
Conferéncias Nacionais;

Capacidade de trabalho em equipe e de aposta no dialogo social;

Dominio dos principais recursos da informatica: edi¢do de texto, planilha, correio
eletronico, sites, ambiente de ensino a distancia, criagdo e edicdo de imagens,
navegacdo de internet e apresentacdes de projetor (datashow), principalmente com
uso de software livre;

Capacidade de solucionar problemas, mediar processos decisorios; iniciativa e
dinamismo;

Orientacéo a resultados e compromisso com metas e acordos;

Residir preferencialmente em Brasilia.

b) Mobilizadoras/es Nacionais

Curso superior (preferencialmente);

Experiéncia profissional acumulada em atividades formativas, mobilizacdo e
sistematizacdo na area de economia solidaria e educacéo popular (2 anos);
Experiéncia comprovada na area da economia solidaria (formacdo, articulacdo e
Gestdo);

Dominio de conceitos, instrumentais e ferramentas de planejamento estratégico;
Experiéncia em processos de articulacbes e movimentos sociais ligados ao tema da
economia solidaria, como o FBES;

Dominio da linguagem escrita e boa expresséo oral;

Participacdo em processos de gestdo de projetos socialis;

Compreensdo da dindmica de funcionamento das ONGs, entidades sindicais,
empreendimentos solidarios, foruns locais de economia solidaria, redes/cadeias
produtivas e redes de organizacdes e movimentos sociais;

Compreensdo da dindmica de realizacdo das Conferéncias Nacionais;

Experiéncia voltada para a educacdo popular e mobilizacao;

Dominio do debate metodoldgico: atividades educacionais ou formativas no campo
da economia solidaria e educacgéo popular;

Capacidade de trabalho em equipe e de aposta no dialogo social,

Habilidade em processos de articulacdo e mobilizagéo social;

Habilidades de coordenagéo e comunicacao;

Capacidade de elaboracdo, sistematizagdo e publicizacdo de estudos, relatorios e

materiais formativos, como cartilhas;
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e Dominio dos principais recursos da informatica: edicdo de texto, planilha, correio
eletronico, sites, ambiente de ensino a distancia, criagdo e edi¢cdo de imagens,
navegacdo de internet e apresentagdes de projetor (datashow), principalmente com
uso de software livre;

e Capacidade de planejar e coordenar eventos; solucionar problemas, mediar

processos decisorios; iniciativa e dinamismo;

Disponibilidade para viajar;

Flexibilidade de horérios;

Orientacdo a resultados e compromisso com metas e acordos;

Residir preferencialmente em Brasilia.

3. DOS~CRITERIOS DE AVALIACAO PARA TODAS AS MODALIDADES DE
SELECAO DESTE EDITAL (MOBILIZADORES E TECNICO
ADMINISTRATIVO/FINANCEIRO)

Critério Pontuacao
e Experiéncia na area pretendida 10
o Conheci_ment_o na éreg pretendic_ia ecomo movimen_to_ de 10
economia solidéaria, foruns locais e movimentos socialis.
e Habilidades técnicas e formagéo 10
e Carta de motivacéo e Cartas de referéncia 10

4. DA REMUNERACAO - PARA JORNADA DE TRABALHO DE 40h

e Salarios compativeis com as fungdes;
e Contratacdo por CLT — prazo indeterminado.

5. DOCUMENTACAO EXIGIDA

e Curriculo;

e Carta explicitando a motivacdo e os compromissos do candidato para com a
Economia Solidaria (obrigatéria), além da area de interesse (Mobilizador/a ou
Técnico Administrativo/Financeiro);

e Cartas de Referéncia profissional e militante.
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6. DO PROCESSO DE SELECAO
O processo seletivo sera simplificado e constara de:

e Publicacdo do Edital 002/2014;

e Recebimento e Andlise dos curriculos e outros documentos de acordo com este
Edital;

e Realizacdo de entrevista com teste préatico;

e Divulgacdo do resultado da selecéo.

As etapas serdo realizadas no local e datas indicadas:
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Local: SHCN 307, Bloco E, Sala 102/106 - Asa Norte — Brasilia-DF. Caso seja necessério,
poderéo ser realizadas por Skype.

Publicacdo do Edital: 18 de fevereiro de 2014.

Periodo de recebimento dos curriculos: 19 de fevereiro a 06 de margo 2014.
Data para analise dos curriculos e Carta Compromisso: 07 de marco de 2014.
Entrevistas e testes: 10 de marco de 2014;

Periodo para contratacdo dos profissionais: a partir de 20 de mar¢o de 2014.

7. DA INSCRICAO
A participacdo no processo seletivo se daré da seguinte forma:

Os curriculos devem ser enviados por e-mail através do endereco eletrénico
centrodeestudoseassessoria@gmail.com, colocando no campo assunto: Edital de
Selecdo Projeto Fundos Solidarios Centro Oeste - 01/2014, dentro do periodo
previsto.

A carta explicitando a motivacdo e interesse pela vaga, de no maximo 3 (trés)
paginas, papel A4, espaco 1,5, times new roman, fonte 12, margens esquerda,
direita, superior e inferior 2,5 cm devera ser encaminhada junto ao curriculo;

A carta de recomendacao do/a candidato/a deve ser encaminhada junto ao curriculo
para o correio eletrdnico ou para 0s mesmos enderecos acima, até o prazo limite de
recepcdo de curriculos.

Todas as informacdes sobre o processo serdo obtidas na sede do CEA ou em seu
endereco eletrénico centrodeestudoseassessoria@gmail.com

8. DA CONTRATACAO

Os candidatos aprovados deverdo apresentar documentacdo original e codpia
autenticada dos documentos para contratacéo;

Contratacdo sera a partir de 20 de marco de 2014, com periodo probatério de 90
dias.

O candidato devera ter disponibilidade para atuacdo imediata e viagens, bem como
residir em Brasilia/DF.

Brasilia/DF, 10 de fevereiro de 2014.
Adeniar de Andrade Bertucci
Presidente do Conselho Diretor
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