
 

Esplanada dos Ministérios – Bloco F, sala 347 
Cep: 70.059-900 - Brasília – DF 

Tel.: (61) 3317-6633 Fax: (61) 3317.8293 
e-mail: senaes@mte.gov.br 

Secretaria Nacional de Economia Solidária – SENAES 
Departamento de Estudos e Divulgação - DED 
 
 

ANEXO III  
 

MANUAL DE PREENCHIMENTO DE FORMULÁRIO DE INSCRIÇÃO DAS INSTITUIÇÕES PARA 
IMPLANTAÇÃO DE CENTROS DE FORMAÇÃO EM ECONOMIA SOLIDÁRIA - CFES - 2007 a 2010 

 

APRESENTAÇÃO 
Este manual destina-se à orientação para preenchimento do Formulário de Seleção de Instituições para 
implantação de Centros de Formação em Economia Solidária - CFES (Anexo II). O preenchimento do 
Formulário de Seleção deve considerar todas as especificações previstas para a Seleção, em especial, as 
contidas no Termo de Referência (Anexo I), 
 
IDENTIFICAÇÃO GERAL 

INSTITUIÇÃO PROPONENTE: Nome da Instituição proponente 
PROPOSTA PARA O CFES: Indicar qual dos CFES pretende implantar.   
Obs.: A instituição poderá participar da seleção para implantação de no máximo dois CFES. Para 
cada CFES, a proposta deverá ser elaborada em formulário específico. 
 
1. DADOS CADASTRAIS 

1.1 - Instituição Proponente: 

Instituição Proponente: a que está se propondo à implantação do CFES. Pode ser Instituição de Ensino 
e Pesquisa ou outra Organização, pública ou privada sem fins lucrativos, que tenha por objetivo o 
desenvolvimento de conhecimentos e metodologias de formação e a realização de atividades formativas, 
de educação ou de qualificação social e profissional. As instituições candidatas devem ter atuação efetiva 
em atividades de formação, educação, qualificação social e profissional, assessoria e fomento à Economia 
Solidária nos últimos 5 (cinco) anos. 

a) Nome da instituição proponente: nome completo, sigla e razão social 
b) Número do CNPJ: 
c) Natureza jurídica da instituição: indicar a natureza jurídica, inclusive se é uma entidade de 

fins filantrópicos registrada no Conselho Nacional de Assistência Social, se é fundação, 
organização social, Organização da Sociedade Civil de Interesse Público etc. 

d) Data de fundação da instituição: indicar a data de constituição formal. 
e) Nome do representante legal: nome e incluir o cargo  

 1



f) Nome da pessoa responsável pela proposta: nome e cargo 
g) Endereço completo da instituição: Logradouro, Número, Complemento, Bairro, Cidade, UF. 
h) Telefones e fax para contato: 
i) E-mails para contatos: institucional e do responsável pela proposta. 

 
1.2 – Instituições Co-participantes da proposta: para cada uma das instituições que será parceira 
na implantação do CFES, indicar as seguintes informações: 

Instituição Co-participante da proposta: instituições parceiras já identificadas e que tenham aceitado 
participar da proposta de implantação do CFES, sob coordenação da Instituição Proponente. Pode ser 
Instituição de Ensino e Pesquisa ou outra Organização, pública ou privada sem fins lucrativos, que tenha 
por objetivo o desenvolvimento de conhecimentos e metodologias de formação e a realização de 
atividades formativas, de educação ou de qualificação social e profissional. 
 

a) Nome da instituição proponente: nome completo, sigla e razão social 
b) Número do CNPJ: 
c) Natureza jurídica da instituição: indicar a natureza jurídica, inclusive se é uma entidade de 

fins filantrópicos registrada no Conselho Nacional de Assistência Social, se é fundação, 
organização social, Organização da Sociedade Civil de Interesse Público etc. 

d) Data de fundação da instituição: indicar a data de constituição formal. 
e) Nome do representante legal: nome e incluir o cargo  
f) Nome da pessoa responsável pela participação na proposta: nome e cargo 
g) Endereço completo da instituição: Logradouro, Número, Complemento, Bairro, Cidade, UF. 
h) Telefones e fax para contato: 
i) E-mails para contatos: institucional e do responsável pela proposta. 

 
2. PERFIL E ATUAÇÃO INSTITUCIONAL 
2.1. Perfil Institucional: 

a) Apresentação geral da Instituição Proponente: breve apresentação da instituição, finalidade e 
filiações. 

b) Histórico da instituição: breve apresentação da trajetória institucional destacando as 
motivações para sua criação e funcionamento na atualidade. 

 
2.2. Atuação institucional:  

a) Missão institucional e prioridades: apresentar a missão, prioridades atuais ou linhas de ação, 
eixos de ação, temáticas prioritárias, etc.  

b) Capilaridade institucional: indicar áreas e abrangência de atuação, identificando inclusive 
órgãos descentralizados como núcleos, escritórios, regionais etc. 

c) Histórico e experiência acumulada na execução de atividades formativas ou de educação popular: 
descrever ações relevantes e resultados alcançados em iniciativas formativas nos últimos 
cinco anos. 
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d) Experiência acumulada de atuação com Economia Solidária ou com o público prioritário do CFES: 
descrever ações relevantes e resultados alcançados, a participação em processos 
organizativos da economia solidária – fóruns, redes, conselhos, articulações etc. 

e) Produção documental e bibliográfica relativas a sistematização de processos formativos 
(conteúdos e metodologias) desenvolvidos pela instituição: comentar e apresentar lista de 
materiais produzidos pela instituição ou com a sua participação. 

f) Experiência acumulada na elaboração e gestão de projetos e convênios: apresentar e listar 
projetos e convênios celebrados pela instituição proponente indicando inclusive a atual 
situação dos mesmos. 

 
2.3. Perfil da Equipe e Infra-estrutura. 

a) Qualificação da Equipe Institucional de acordo com as temáticas e ações propostas para os 
CFES: descrever a composição atual de quadro permanente da instituição e apresentar a 
qualificação dos membros da equipe que poderão participar diretamente do processo de 
implantação do CFES, anexando currículos simplificados dos mesmos. 

b) Infra-estrutura disponível: Indicar a existência de espaço físico e equipamentos disponíveis e 
quais deles poderão ser colocados a serviço do CFES. 

c) Acervo bibliográfico relacionado às temáticas do CFES: Indicar a existência de acervo e 
localização e descrever as temáticas que compõem esse acervo. 

d) Possibilidades institucionais de aportes e complementações (financeiras, materiais e de pessoal) 
na implantação do CFES: indicação de possibilidades de participação na composição de 
recursos, de infra-estrutura e pessoal na implantação do CFES, inclusive em observação 
às disposições da Legislação vigente.  

 
3. ESBOÇO GERAL DA PROPOSTA DE IMPLANTAÇÃO DO CFES 

3.1. Justificativa e intencionalidades da instituição com a proposta de implantação do CFES: apresentar 
as razões e motivações da instituição para implantação do CFES.  
3.2. Objetivos e resultados que pretende alcançar com o CFES: descrever objetivos e resultados a 
serem alcançados. 
3.3. Esboço geral da metodologia para implantação e gestão do CFES: descrever qual a metodologia 
que será adotada para implantação do CFES visando o alcance dos seus objetivos e o modelo de 
gestão a ser adotado.  
3.4. Propostas curriculares para as atividades formativas. Para cada tipo de atividade formativa prevista 
indicar em folhas separadas os objetivos, conteúdos (ementas), metodologias (fundamentos e 
instrumentos), carga horária, cronograma de execução. Propostas de metodologia de 
desenvolvimento, sistematização e para publicação de materiais. Incluir sistematização de 
metodologias e conteúdos das atividades de formação, bem como, propostas para publicação de 
materiais didáticos e de divulgação. 
 
Observação: As PROPOSTAS CURRICULARES estão previstas nos critérios de avaliação e serão 
fundamentais para subsidiar as Etapas 2 e 3 (previstas no Item 3.1 do Termo de Referência de Seleção). 
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3.5. Parcerias e articulações previstas na implantação do CFES: identificar e descrever as parcerias 
potenciais e ou já confirmadas para a realização do projeto, conforme citado no item 1.2 do 
formulário, e a contribuição das mesmas para o CFES. 
 
4. ANEXOS 
4.1. Cópia de Estatuto da Instituição Proponente. 
4.2. 03 (três) atestados ou declarações de capacidade técnica na realização de atividades descritas 

nas letras “c” e “d” do item 2.2 deste formulário. 
4.3. Currículos de Vida dos membros da Equipe da Instituição que estarão diretamente envolvidos 

(não necessariamente contratados) com a proposta de implantação do CFES. 
4.4. Declaração do representante legal da Instituição Proponente expressando a concordância em 

participar do processo de seleção de instituições, conforme os procedimentos previstos no Termo 
de Referência de Seleção. 

4.5. Declaração das Entidades Co-participantes (citadas acima, no item 1.2) expressando 
concordância em participar da implantação do CFES caso a Instituição Proponente seja 
selecionada. 

Data e Local 
 
 

Nome e assinatura do Representante Legal da Instituição Proponente 
 
 

Observação: todas as páginas do Formulário deverão ser rubricadas pelos signatários acima 
identificados. 

 

 4


