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Ministériodo
Desenvolvimento Agrario

u N IcAF ES PAIS RICO E PAIS SEM POBREZA

Unido Macional de Cooparativas.
da Agricultura Farmiliar e
Ecomnomia Solidaria

EDITAL N° 04/ 2011
SELECAO DE PESSOAL

A UNIAO NACIONAL DE COOPERATIVAS DA AGRICULTURA FAMILIAR E
ECONOMIA SOLIDARIA (Unicafes), inscrita no CNPJ sob o n. 07.738.836/0001-37 torna
publico que estard contratando, em regime de prestacdo de servigcos por produto, profissionais com
conhecimento e experiéncia em cooperativismo solidario, para atuar no projeto Apoio ao
Cooperativismo Solidario, com despesas pagas pelo Contrato de Repasse MDA/Unicafes no

0347.633-81/2010 conforme as especificagdes a seguir:

1- VAGA:

Lote Local de realizacao da Nuamero de vagas
atividade
LOTE 1 — Assistente Administrativo 01 Brasilia — DF 01 vaga
LOTE 2 - Assistente Administrativo 02 Brasilia - DF 01 vaga

2 - FASES DO PROCESSO SELETIVO:

Andlise de curriculo e entrevista, em seqiiéncia eliminatoria.

3 - EXIGENCIAS PARA PARTICIPACAO:

Lote Qualificacio profissional especifica
LOTE 1 —  Assistente e Experiéncia de pelo menos 03 (trés) anos na area
Administrativo 01 administrativa de organizacdes relacionadas a agricultura

familiar, cooperativismo, economia solidaria ou de agao
social;

e (Capacidade e experiéncia de trabalho em equipe;

e Fixar residéncia em Brasilia — DF;

e Disponibilidade para contratagdo imediata;

e FEnvolvimento com movimentos sociais € conhecimento
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da realidade sociopolitica do pais;

Habilidade e facilidade com uso do computador: saber
usar programas de edicdo de texto, de planilha, de
correio eletronico, de navegacdo de internet e de
apresentacdes de projetor (datashow);

Habilidade e facilidade com a expressdo escrita;
Habilidade ¢ facilidade de comunicacao;

Capacidade de sistematizagao;

Dinamismo e versatilidade;

Iniciativa e autonomia;

Abertura e capacidade de aprendizado;

Disponibilidade para viajar;

Orientacdo a resultados e compromisso com metas e

acordos.

Lote

Qualificacio profissional especifica

LOTE 2 -

Administrativo 02

Assistente

Experiéncia na area administrativa;

Capacidade e experiéncia de trabalho em equipe;

Fixar residéncia em Brasilia — DF;

Disponibilidade para contratagdao imediata;

Habilidade e facilidade com uso do computador: saber
usar programas de edicdo de texto, de planilha, de
correio eletronico, de navegagcdo de internet e de
apresentacoes de projetor (datashow);

Habilidade e facilidade de comunicacao;

Dinamismo e versatilidade;

Iniciativa e autonomia;

Abertura e capacidade de aprendizado;

Orientacdo a resultados e compromisso com metas e

acordos.
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4 - PRAZO:

Serdo aceitos e analisados os curriculos recebidos ou postados até o dia 27 de outubro de

2011. Até o dia 31 de outubro de 2011 sera publicado no site da Unicafes (www.unicafes.org.br) o

resultado da aprovagdo da primeira etapa (analise de curriculo) e convocagdo para a entrevista.

5 - PROCEDIMENTOS PARA INSCRICAO:

Entrega de Curriculo diretamente na sede da Unicafes, SDS, Edificio Conjunto Baracat,
27, Sala 415, Asa Sul, Brasilia, Distrito Federal. CEP 70.300-000 ou envio pelos Correios com AR
(Aviso de Recebimento) para o enderego acima citado ou ainda pelo endereco eletronico
unicafesnacional@unicafes.org.br, desde que solicitada confirmagdo também eletronica do

recebimento e envio até as 18h do dia 27 de outubro.

6 - OCORRENCIA DAS ENTREVISTAS:

As entrevistas, apenas para aqueles/as aprovados/as na primeira etapa (analise de
curriculo), serdo realizadas no dia 03 de novembro de 2011, em Brasilia, em horario escalonado,
na sede da Instituicdo ou por telefone com os/as candidatos que ndo puderem comparecer nesta
data. As despesas dos/as candidatos para a participagdo na entrevista deverdo sdo de
responsabilidade do/a préprio/a candidato/a. O resultado final serd publicado no mesmo site da

Unicafes até o dia 07 de novembro de 2011.

7 - ESPECIFICACOES DO TRABALHO A SER DESENVOLVIDO:

A realizagdo das atividades programadas no contrato de repasse n°® 0347.633-81/2011 visa
gerar condigdes objetivas para viabilizar os empreendimentos cooperativos solidarios. Os/as
consultores/as contratados/as terdo suporte da Unicafes Nacional sendo este o espago de articulagao,

planejamento, monitoramento e avaliacao da sua acao.

Lote Trabalho a ser desenvolvido
LOTE 1 — Assistente e Orientagdo na gestdo das atividades rotineiras, de controle e
Administrativo 01 de manuseio de documentos e informagdes, visando prestar

suporte administrativo ao projeto.

e Orientagdo ¢ Controle na organizagdo e operacionalizagao
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das atividades do projeto providenciando agendamentos;
reserva de espagos; passagens aéreas e terrestres; materiais
equipamentos necessarios para realizacdo das atividades do
projeto.

Elaboracdo dos relatorios financeiros do projeto e
organizagdo da documentacdo comprobatéria (notas fiscais,
comprovantes de pagamentos, extratos bancarios, relatdrio
de execucao financeira, documentos da licitagao)

Insercao da prestacdo de contas do projeto no Siconv.

Lote

Trabalho a ser desenvolvido

LOTE

2 - Assistente

Administrativo 02

Operacionalizagdo das atividades rotineiras de manuseio de
documentos e informagdes, visando prestar suporte
administrativo ao projeto “Apoio ao Cooperativismo
Solidario”.

Operacionalizacdo das atividades do projeto providenciando
agendamentos, contatos telefonicos, reserva de espacos,
passagens aéreas e terrestres, materiais e equipamentos
necessarios.

Aucxiliar na elaboracao dos relatorios financeiros do projeto.
Organizar os materiais comprobatorios da execugdo fisica
das atividades (listas de presencgas, fotos, materiais didaticos
utilizados nas atividades e outros).

Auxilio na inser¢do da prestacdo de contas do projeto no
Siconv.

Operacionalizar a producdo e organizar dos materiais
comprobatorios (listas de presencas, materiais didaticos

utilizados nas atividades e outros).
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8 - PRODUTOS DA CONSULTORIA:

Para efeito de pagamento dos honorarios, deverdo ser entregues os produtos, conforme

PAIS RICO E PAIS SEM POBREZA

descrigdo a seguir:

Lote Produtos elaborados

LOTE 1 — Assistente | e 12 relatorios das atividades desenvolvidas.

Administrativo 01

Lote Produtos elaborados

LOTE 2 - Assistente | o 12 relatorios das atividades desenvolvidas.

Administrativo 02

Os produtos deverao ser apresentados a Unicafes para avaliacdo e aprovagao.

9 - PERIODO PARA O TRABALHO:
De Novembro de 2011 a margo de 2012, prorrogavel, mediante interesse das partes e se,
igualmente, o convénio/contrato de repasse que originou esta contratagdo de servi¢os firmados entre

MDA e a Unicafes for igualmente prorrogado.

10 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA E DO VALOR DO PAGAMENTO:

Os recursos orgamentarios, inerentes a execucao do objeto, correrdo por conta do contrato
de repasse n° 0335.768-69/2010 (vide Metas/atividades 1.2 do Plano de Trabalho) firmado entre a
Unido Nacional de Cooperativas da Agricultura Familiar e Economia Solidaria (Unicafes) e a Unido

Federal por intermédio do Ministério do Desenvolvimento Agrario (MDA).

Cargo Valor/produto (RS) Valor Total (RS)
LOTE 1 — Assistente Administrativo 01 2.807,00 33.684,00
LOTE 2 - Assistente Administrativo 02 2.005,00 24.060,00
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As atividades previstas neste edital serdo desenvolvidas de acordo com o cronograma

acordado entre as consultorias contratadas e Unicafes Nacional.

12. DO JULGAMENTO

Serao desclassificados/as os/as candidatos/as que ndo atendam as exigéncias deste edital.

Analise Curricular

Serdo avaliados os curriculos dos/as candidatos/os para avaliagdo das habilidades de

acordo com as qualifica¢cdes profissionais obrigatorias de experiéncia profissional e formacao

académica informadas no item 04 deste edital.

a. Pontuacao

Analise Curricular

Pontos

Formagao académica

Atendimento a escolaridade exigida de acordo

com a vaga pretendida.

Exigéncia

Experiéncia

Profissional

Atendimento aos conhecimentos especificos na

area especificos de acordo com a vaga pretendida.

Maximo 3 pontos

Atendimento experiéncia profissional de acordo

com a vaga pretendida.

Maximo 5 pontos

Atende a especificidade com relagdo a capacidade
e experiéncia de trabalho em equipe de acordo

com a vaga pretendida.

Maximo 2 pontos

Atende a especificidade com relagdo a experiéncia
com cooperativismo solidario de acordo com a

vaga pretendida.

Maximo 5 pontos

Atende a especificidade com relacdo ao
envolvimento com movimentos sociais e
conhecimento da realidade sociopolitica do pais

de acordo com a vaga pretendida.

Maximo 2 pontos

Habilidade e facilidade com uso do computador:

saber usar programas de edicdo de texto, de

Maximo 3 pontos
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planilha, de correio eletronico, de navegagao de

internet e de apresentagdes de projetor (datashow);

Atende a especificidade com relacdo a habilidade | Maximo 5 pontos

de redagdo propria exigida para a vaga.

Total de pontos da anélise curricular Miéximo 25

pontos

b. Classificacao

Seré classificado/a para entrevista o/a candidato/a que apresentar melhor a pontuagdo na
analise curricular.

Os/as candidatos/as que tiverem seu curriculo selecionado serdo submetidos/as a uma
entrevista realizada pela Comissdo indicada pela Unicafes para avaliagdo complementar do perfil

profissional.

13 - DO CONTRATO, DA ASSINATURA E DO PAGAMENTO:

A forma de contratacdo dos/as consultores/as sera “consultoria por produto” conforme
estabelecido no Plano de Trabalho deste projeto.

Apos ser convocada para assinatura do contrato, a/o candidata/o vencedora devera assinar
o0 mesmo no prazo de 05 (cinco) dias uteis.

A vigéncia do contrato se iniciara de sua assinatura e terminard no dia 31 (trina e um) de
marg¢o de 2012 (dois mil e doze) prorrogavel.

O pagamento decorrente deste edital sera efetuado de acordo com o cronograma de
desembolso do contrato de repasse referido, por meio de crédito em conta bancaria, conforme a/o
candidata/o vencedor/a for emitindo as notas fiscais dos servicos prestados e apresentar os produtos
contratados.

Caso as correspondentes notas fiscais apresentem incorre¢do, o prazo de pagamento sera
contado a partir da data de regularizacao dos documentos.

A UNICAFES nao se responsabilizard por quaisquer incidéncias fiscais ou tributarias,
assim como por quaisquer penalidades ou gravames futuros, decorrentes de interpretagdes erroneas

na aplica¢do dos impostos, aliquotas, isen¢des ou suspensdes por parte da licitante vencedora.
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Em hipotese alguma sera concedido o reajustamento dos pregos propostos € o valor
constante da nota fiscal, quando da sua apresentacdo, ndo sofrera qualquer atualizagcdo monetaria até

o efetivo pagamento.

Brasilia, 10 de outubro de 2011.

Luis Ademir Possamai
Presidente

Unicafes



